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Stellenausschreibung: Mitarbeiter Buchstelle (m/w/d)  
- zum nächstmöglichen Zeitpunkt - 
 
Der Regionalbauernverband Erzgebirge e. V. ist die berufsständische Interessenvertretung der 
landwirtschaftlichen Betriebe im Erzgebirge. Wir sind Ansprechpartner für unsere Mitglieder und bieten diesen 
zahlreiche Dienstleistungen an.  
Aufgrund der aktuellen und zukünftig hohen Auftragslage suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
tatkräftige und verantwortungsbewusste Persönlichkeit für das Team der Buchstelle in unserer Geschäftsstelle. 
Deshalb suchen wir ab sofort oder nach Vereinbarung eine Verstärkung in Teilzeit. 
 
Ihre Aufgaben: 

 Unterstützung bei der laufenden Buchhaltung für unsere landwirtschaftlichen Mandanten.  

 Prüfung, Kontierung und Erfassung von Belegen. 

 Vorbereitung und Durchführung von Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen. 

 Mitwirkung bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung sowie der Pflege von Personalstammdaten. 

 Unterstützung bei der Stammdatenpflege und allgemeinen administrativen Aufgaben in der Buchstelle. 
 
Ihr Profil: 

 Eine kaufmännische Ausbildung und Erfahrung im Bereich Buchhaltung / Rechnungswesen. 

 Neben buchhalterischer Erfahrung sind lohnbuchhalterische und steuerrechtliche Kenntnisse ein 
großes Plus. 

 Zahlenaffinität sowie eine gewissenhafte, strukturierte und absolut zuverlässige Arbeitsweise. 
 Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen (insb. Excel) und Erfahrung mit einer 

Buchhaltungssoftware (wir arbeiten mit Land-Data und Lexware). 

 Teamgeist und Freude an selbstständiger Arbeit. 

 Berufserfahrung in landwirtschaftlicher Buchhaltung sowie ein enger Bezug zur Landwirtschaft von Vorteil. 

 Hohes Maß an Kommunikationsfähigkeiten, Flexibilität und Engagement. 

 Führerschein Klasse B. 
  

Wir bieten: 

 Eine unbefristete Beschäftigung mit eigenverantwortlichem und abwechslungsreichem Tätigkeitsprofil 
sowie leistungsgerechter Vergütung. 

 Flexible Gestaltungsmöglichkeiten innerhalb eines vielseitigen und professionellen Arbeitsumfeldes, 

 Hohe Flexibilität: Ein Arbeitszeitmodell (Teilzeit), das sich optimal an private Lebenssituation anpassen 
lässt. 

 Ein sicherer und unbefristeter Arbeitsplatz dank einer langfristig hervorragenden Auftragslage. 

 Eine gründliche Einarbeitung durch ein erfahrenes und kollegiales Team. 
 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen gerne per E-Mail unter Angabe des 
gewünschten Stundenumfangs und der Gehaltsvorstellung an: rbv-erzgebirge@t-online.de 
 
Für Rückfragen wenden Sie sich bitte an: Herrn Werner Bergelt, Geschäftsführer, Telefon:  03735 22231 bzw.  
01733822567. 


